
STT Hồ sơ và công việc tham mưu, phụ trách chỉ đạo

1

Hồ sơ quản lý của PHT - KH; QĐ, Nội quy; Quy chế, VB chỉ đạo của PHT về ctac 

bán trú

2 Hồ sơ tiếp dân

3 Hồ sơ TTGDPL GV

4 Hồ sơ dân vận

5 Hồ sơ an ninh an toàn

6 Hồ sơ Tiếp dân

7 Hồ sơ PCCC

8 Hồ sơ thư viện và văn hóa đọc

9 Hồ sơ tư vấn học đường

10 Hồ sơ diễn tập

11 Hồ sơ tuyên truyền và rèn kỹ năng; bàn giao học sinh cuối tuần

12 Hồ sơ kiểm tra nội bộ

13 Hồ sơ hội họp của bán trú ( họp BGH; Tổ trú; họp tổ tự quản; họp phòng)

14 Hồ sơ kiểm tra công tác trực bán trú, công tác ATTP của PHT 

15 Hồ sơ Đôi bạn cùng tiến

16 Hồ sơ cảnh quan,  mô hình 

17 Hồ sơ khảo sát hàng hóa

18 Hồ sơ xét duyệt chế độ

19 Hồ sơ xuất nhập TDTT và thuôc bán trú

20 Hồ sơ thực phẩm, Gạo; Kiểm thực, sổ trực, chấm cơm hàng tháng

21 Hồ sơ Hội họp PHHS bán trú đầu năm, giữa năm; cuối năm

22 Hồ sơ rà soát CSVC

23 Hồ sơ xử lý HS bán trú  vi phạm

24 Hồ sơ hợp đồng cấp dưỡng; hộ đồng thực phẩm
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